
ecare 證照填報 

1. 新增證照: 

i. 進入證照列表頁，點選圖中紅框處按鈕 

 

ii. 請依照要求填入對應的資料。 

 

註: 藍框處為證照附件上傳(可傳可不傳)，請注意允許的格式。 

 綠框處若勾選，則送出後會自動將此筆資料送至審件系統，為使用



者自行選擇是否勾選，若新增時無勾選，可於新增成功後再進行申請

即可。 

 

iii. 新增成功後，返回列表即可看到方才新增之證照。 

2. 編輯或刪除證照: 

i. 於證照列表頁點擊圖中的藍色按鈕。 

ii. 結果如下圖，請自行選擇要修改的欄位資料，或重新上傳檔案。 

亦可刪除該筆證照資料( ※ 刪除後將無法復原，刪除前請確定刪除的

目標是否正確) 



 

iii. 修改完成後，請點選藍色的儲存按鈕，等待網頁跳出「修改成功」通

知，即完成修改動作。

 

3. 申請技藝獎金 

i. 若新增證照時，無勾選申請技藝獎金選項，則證照列表將顯示「申請」

之按鈕，若欲申請，請點選此按鈕。 



 

ii. 系統向使用者確認是否申請，若無誤請點選確定。 

 

 

 

iii. 申請成功後，原紅色按鈕將變為 點 選後即可

進入申請表頁面，請自行依照申請流程影印。 

  



ecare 競賽獲獎填報 

1. 新增競賽獲獎紀錄 

i. 進入競賽獲獎列表，點選如圖的紅框處。 

ii. 依照項目填入對應的資料，附件上傳可傳可不傳 

 藍框處為證照附件上傳(可傳可不傳)，請注意允許的格式。 

 綠框處若勾選，則送出後會自動將此筆資料送至審件系統，為使用者

自行選擇是否勾選，若新增時無勾選，可於新增成功後再進行申請即可。 

 指導老師欄位可以從下拉式選單選擇校內老師，若無資料亦可自行新

增，輸入後按下 tab 或 enter 鍵，下方即會出現藍色方塊，點擊可移除。 



 

 

iii. 新增成功後，可於列表頁看到方才新增之紀錄。 

 

 



 

 

 

2. 編輯或刪除證照: 

i. 於證照列表頁點擊圖中的藍色按鈕 

 

ii. 結果如下圖，請自行選擇要修改的欄位資料，或重新上傳檔案。 

亦可刪除該筆證照資料( ※ 刪除後將無法復原，刪除前請確定刪除的

目標是否正確) 



 

iii. 修改完成後，請點選藍色的儲存按鈕，等待網頁跳出「修改成功」通

知，即完成修改動作。

 

3. 申請技藝獎金 

i. 若新增證照時，無勾選申請技藝獎金選項，則證照列表將顯示「申請」



之按鈕，若欲申請，請點選此按鈕。 

 

ii. 系統向使用者確認是否申請，若無誤請點選確定。 

 

 

 

iii. 申請成功後，原紅色按鈕將變為 點 選後即可

進入申請表頁面，請自行依照申請流程影印。 

 


